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Réception par e-mail du mot 

de passe temporaire afin de 

créer son compte RdvPermis
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■ Fonctionnement du seuil formateurs A et B : principes

▪ Le seuil fait partie des solutions apportées pour répondre à la problématique
d’équité dans l ’accès aux places d’examens pour les auto-écoles. Il se calcule, par
département et par catégorie de permis, sur la base du nombre de formateurs
déclarés et d’un coefficient multiplicateur (nombre de candidats présentés à
l ’examen par formateur et par mois). Ce coefficient multiplicateur est défini par le
BER

▪ Seuil = nb formateurs X coefficient multiplicateur

▪ Seui l supérieur ou égal à 0,5 → arrondir à l ’unité supérieure

▪ Lorsque ce seuil est atteint, les auto-écoles voient les nouvelles places d’examens
48h après les autres auto-écoles, pour la période concernée.

▪ Le seuil s’applique sur un mois calendaire

N.B : Un formateur doit être déclaré selon sa quotité de travail effectuée sur la

catégorie concernée. S’il exerce sur les catégories A et B il ne peut être comptabilisé

pour une quotité de 1 sur chaque catégorie.
Exemple : un formateur travail le à 70% sur la catégorie B et à 30% sur la catégorie A. Il doit

être déclaré à 0,7 en B et à 0,3 en A.
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■ Fonctionnement du seuil formateurs A et B : exemples 

Tutoriel sur la déclaration du nombre de formateurs dans les pages suivantes

Catégorie A Catégorie B

Je déclare 6 formateurs catégorie A dans mon

auto-école et le coefficient défini par le BER est de

17 :

• Je réserve 102 places, circulation et plateau

confondues, pour le mois de novembre

• Je souhaite réserver de nouvelles places

d’examens sur le mois de novembre

• Je dois attendre 48h après la publication des

places afin de voir les créneaux d’examens

disponibles

Je déclare 6 formateurs catégorie B dans mon

auto-école et le coefficient défini par le BER est de

5 :

• Je réserve 30 places pour le mois de novembre

• Je souhaite réserver de nouvelles places

d’examens sur le mois de novembre

• Je dois attendre 48h après la publication des

places afin de voir les créneaux d’examens

disponibles
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Cliquer en haut à 

droite de la page

1

Sélectionner 

« Mes capacités 

de réservation »

2



18

Texte explicatif sur les 

informations de réservation 

liées à la déclaration 

nominative des formateurs
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Renseigner le 

nom ou le 

numéro de 

département 

3 Renseigner le nom ET le 

numéro d’autorisation 

d’enseigner du formateur

4

Renseigner la quotité travaillée 

par formateur et par catégorie 

de permis (A, B et CE)

Il est possible de 

renseigner un nombre 

décimal ou entier

5

Cliquer sur « Ajouter un 

formateur » afin de compléter la 

déclaration

6
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Il est possible de 

supprimer une 

ligne en cliquant 

sur l’icône 

« corbeille »

Un total du nombre d’ETP par 

catégorie est indiqué

Cliquer sur « Valider la 

déclaration »

7
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Un message d’erreur s’affiche 

en cas de déclaration erronée
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Un récapitulatif du nombre de 

formateurs par catégorie ainsi 

que le nombre total de 

formateurs renseignés s’affichent 

Cliquer sur « Confirmer la 

déclaration »

7

Une liste récapitulative de 

l’ensemble des formateurs 

déclarés s’affiche
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Un bandeau de confirmation 

s’affiche

Dans le cas où un nombre de formateurs a déjà été 

déclaré, le récapitulatif suivant s’affiche. Il est nécessaire 

de se rapprocher du BER afin de procéder à la 

modification du nombre de formateurs
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Une fois la déclaration effectuée, le 

formateur reçoit un mail récapitulatif 

concernant sa déclaration par 

département et par catégorie de permis
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En cas de déclaration au-delà de 1,1, le 

BER reçoit un mail l’informant avec la 

liste des formateurs concernés ainsi que 

la quotité par catégorie et par 

département
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Cliquer en haut à 

droite de la page

Cliquer sur “Gérer les 

comptes employés”

2

1
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Cliquer sur l’icône

“corbeille” associée au 

compte employé à 

supprimer

3

L’icône « corbeille » grisée indique qu’il 

n’est pas possible de supprimer son 

propre compte
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Cliquer sur “oui, je 

supprime le compte” 

pour confirmer la 

suppression

4Cliquer sur 

“non, je 

conserve le 

compte” pour 

annuler la 

suppression

4
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Un bandeau vert s’affiche 

indiquant que le compte a bien 

été supprimé
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